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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Благотворительный детский фонд «Виктория» (далее – Фонд) осуществляет 

свою деятельность на территории Российской Федерации и является оператором 

персональных данных.  

1.2. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

Благотворительного детского фонда «Виктория» (далее - Политика) является локальным 

нормативным актом Фонда и разработана в соответствии с требованиями Федерального 

закона № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон). 

1.3. Обработка персональных данных осуществляется Фондом в соответствии с 

Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, 

Гражданским кодексом Российской Федерации,  Налоговым кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», 

Федеральным законом № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и добровольчестве 

(волонтерстве)», иными нормативно правовыми актами в области защиты информации и 

персональных данных, уставом Фонда, а так же договорами, заключаемыми между Фондом 

и субъектом персональных данных, согласием на обработку и распространение 

персональных данных, предоставленными субъектами персональных данных Фонду.  

1.4. Политика устанавливает принципы, порядок и условия обработки 

персональных данных Фондом. Она разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав 

на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, в частности, в целях 

защиты от несанкционированного доступа и неправомерного распространения 

персональных данных, обрабатываемых Фондом. 

1.5. В Политике используются термины и определения в соответствии с их 

значениями, определенными в Законе. 

1.6.  Настоящая Политика является открытым и общедоступным документом и 

подлежит неограниченному распространению и публикуется на сайте Фонда: http://www. 

victoriacf.ru. 

1.7. Политика вступает в силу с даты ее утверждения приказом Председателя 

правления Фонда и действует бессрочно. 

1.8. Все изменения в Политику вносятся приказом Председателя правления 

Фонда. 

 

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

2.1. Фонд осуществляет обработку персональных данных для достижения 

следующих целей: 

2.1.1 исполнения обязанностей работодателя в соответствии с Трудовым кодексом 

Российской Федерации и иными нормативными актами; 

2.1.2 ведения кадрового и бухгалтерского учета; 

2.1.3 начисления и выплаты заработной платы и иных выплат;  

2.1.4 исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов 

и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование;  

2.1.5 содействия в оформлении зарплатной банковской карты и перечислении на нее 

заработной платы;  

2.1.6 содействия в оформлении полиса добровольного медицинского страхования 

(ДМС);  

2.1.7 оформления доверенностей; 

2.1.8 осуществления связи с субъектом персональных данных (в том числе для 

направления работнику, как и субъекту персональных данных уведомлений, информации и 
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запросов, связанных с его трудовой деятельностью в Фонде), а также для обработки 

обращений (предложений, заявлений, заявок, запросов, жалоб, претензий и иных 

сообщений) от субъектов персональных данных в Фонд; 

2.1.9 заполнения и передачи в уполномоченные органы требуемых форм отчетности; 

2.1.10 исполнения обязательств по договорам и соглашениям гражданско-правового 

характера;  

2.1.11 реализации благотворительных программ Фонда; 

2.1.12 в иных случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством 

Российской Федерации.  

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки. 

2.3. Фонд не осуществляет трансграничную передачу персональных данных (не 

передает персональные данные субъекта персональных данных для обработки за рубеж). 

 

3. СОСТАВ И КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

3.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать целям обработки, указанным в п. 2.1. настоящей Политики. 

Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки. 

3.2. Фонд обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных:  

3.2.1 работников Фонда, бывших работников, кандидатов на замещение вакантных 

должностей; 

3.2.2 контрагентов Фонда и благотворителей (физических лиц); 

3.2.3 членов органов управления Фонда; 

3.2.4 благополучателей Фонда (физических лиц); 

3.2.5 добровольцев (волонтеров), участвующих в благотворительной деятельности 

Фонда. 

3.3. Состав обрабатываемых Фондом персональных данных определяется в 

зависимости от вида правоотношений, участником (представителем участника) которых 

является субъект персональных данных и иных обстоятельств, влияющих на цели 

обработки персональных данных, указанные в разделе 2 настоящей Политики.  

Конкретный перечень персональных данных, обрабатываемых в Фонде утверждается 

приказом Председателя правления Фонда. 

3.4. Фонд обрабатывает специальные категории персональных данных, 

биометрические персональные данные и персональные данные, разрешенные субъектом 

персональных данных для распространения, с письменного согласия субъекта 

персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.5. Фонд обрабатывает технические данные об использовании субъектом 

персональных данных сайта Фонда (автоматически передаваемые устройствами, 

используемыми субъектом персональных данных для заполнения соответствующих форм 

(полей) на сайте Фонда, в том числе технические характеристики устройств, IP-адрес, 

информацию в файлах «cookies», информацию о браузере, дата и время пользования 

сайтом, адреса запрашиваемых страниц сайта Фонда и иную подобную информацию) 

исключительно в целях обеспечения функционирования и безопасности сайта, а также 

улучшения его качества. 

 

4. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
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4.1. Фонд осуществляет обработку персональных данных смешанным способом, как с 

использованием средств автоматизации, так и без таковых. 

4.2. Фондом осуществляются следующие действия с персональными данными: 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

4.3. При обработке обеспечиваются точность, достаточность и актуальность 

персональных данных по отношению к целям их обработки. При обнаружении неточных 

или неполных персональных данных производится их актуализация. 

4.4. Получение и обработка персональных данных в случаях, предусмотренных 

Законом, осуществляется Фондом с согласия субъекта персональных данных. Согласие на 

обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных или 

его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если 

иное не предусмотрено Законом. Форма письменного согласия на обработку персональных 

данных разрабатывается Фондом в соответствии с требованиями ст. 9 Закона. 

4.5. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, осуществляется Фондом в строгом соответствии с требованиями ст. 

10.1 Закона. Форма согласия на такую обработку разрабатывается Фондом в строгом 

соответствии с требованиями Приказа Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 24.02.2021 №18 «Об 

утверждении требований к содержанию согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения». Действие согласия 

субъекта персональных данных на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, прекращается с момента 

поступления оператору требования, предусмотренного Законом. 

4.6. Обработка специальных категорий персональных данных, должна быть 

незамедлительно прекращена, если устранены причины, вследствие которых 

осуществлялась обработка, если иное не установлено Законом. 

4.7. Персональные данные могут быть получены Фондом от лица, не являющегося 

субъектом персональных данных, при условии предоставления Фонду подтверждения 

наличия оснований, указанных в Законе. 

4.8. Обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если отсутствуют законные 

основания для дальнейшей обработки. 

 При осуществлении хранения персональных данных Фонд использует базы данных, 

находящиеся на территории Российской Федерации. 

 4.9. Условием прекращения обработки персональных данных является достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 

выявление случаев неправомерной обработки персональных данных. 

4.10. Фонд обязан передавать персональные данные органам дознания и 

предварительного следствия, иным уполномоченным органам в соответствии с их 

компетенцией и исключительно по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ФОНДА И СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

 

5.1.  Фонд имеет право: 

5.1.1 самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных 

для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в 
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соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 

Законом или другими федеральными законами; 

5.1.2 осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в ст.6, 10, 11 Закона; 

5.1.3 отказать субъекту персональных данных в выполнении запроса (повторного 

запроса) в случае, если субъекту персональных данных был предоставлен мотивированный 

ответ об отказе выполнения такого запроса; 

5.1.4 поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено Законом, на основании заключаемого с 

этим лицом договора.  

5.1.5 осуществлять иные действия, предусмотренные Законом. 

5.2. Фонд обязан: 

5.2.1 осуществлять обработку персональных данных с соблюдением принципов и 

правил, предусмотренных Законом; 

5.2.2 не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законом; 

5.2.3 осуществлять обработку персональных данных только с письменного согласия 

субъекта персональных данных, в случаях, предусмотренных Законом; 

5.2.4 представлять субъекту персональных данных или его представителю по запросу 

информацию, касающуюся обработки персональных данных соответствующего субъекта 

персональных данных, либо предоставить мотивированный отказ в предоставлении 

указанной информации в соответствии с Законом;  

5.2.5 разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия отказа 

предоставить его персональных данных, если предоставление персональных данных 

является обязательным в соответствии с Законом;  

5.2.6 принимать необходимые правовые, организационные и технические меры 

или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных; 

5.2.7 вносить изменения в обрабатываемые персональные данные по требованию 

субъекта персональных данных или его представителя в случае подтверждения факта 

неточности обрабатываемых персональных данных соответствующего субъекта 

персональных данных в течение семи рабочих дней; 

5.2.8 блокировать обработку персональных данных в случае выявления 

неправомерной обработки при обращении субъекта персональных данных или его 

представителя, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные 

интересы соответствующего субъекта персональных данных или третьих лиц; 

5.2.9 уничтожать персональные данные соответствующего субъекта персональных 

данных если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно; 

5.2.10 прекращать обработку и уничтожать персональные данные соответствующего 

субъекта персональных данных в случае достижения цели обработки персональных 

данных; 

5.2.11 прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные 

данные соответствующего субъекта персональных данных в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на обработку своих персональных данных в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено соглашением между Фондом и субъектом персональных данных или 

Законом; 

5.2.12 прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные 

данные соответствующего субъекта персональных данных в случае обращения субъекта 
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персональных данных с требованием о прекращении обработки его персональных данных 

в срок, не превышающий тридцать дней с даты поступления указанного запроса, если иное 

не предусмотрено Законом;  

5.2.13 до начала обработки персональных данных уведомить уполномоченный орган 

по защите прав субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять 

обработку персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных Законом. 

5.3. Субъект персональных данных имеет право: 

5.3.1 требовать от Фонда уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные Законом меры по защите своих прав. 

5.3.2 получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в том 

числе содержащую: 

- подтверждение факта обработки персональных данных Фондом; 

- категории обрабатываемых персональных данных; 

- цели обработки персональных данных; 

- сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым 

может быть предоставлен такой доступ (за исключением работников Фонда); 

- перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- иные сведения, предусмотренные Законом или другими федеральными законами. 

5.3.3 на защиту своих прав и законных интересов, в том числе в судебном порядке. 

5.3.4 если субъект персональных данных считает, что Фонд осуществляет обработку 

его персональных данных с нарушением требований Закона или иным образом нарушает 

его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 

бездействие Фонда в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных или в судебном порядке; 

5.3.5 на иные права, определенные главой 3 Закона. 

5.4. Субъект персональных данных обязан: 

5.4.1 предоставить Фонду полные и достоверные персональные данные; 

5.4.2 в случае изменения сведений, составляющих персональные данные, 

незамедлительно предоставить данную информацию Фонду. 

 

6. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1. При обработке персональных данных Фонд принимает правовые, 

организационные и технические меры для защиты и конфиденциальности персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

6.2. В соответствии со статьей 18 Закона Фонд самостоятельно определяет состав 

и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения требований 

законодательства в отношении защиты персональных данных. К таким мерам, в частности, 

относятся: 

6.2.1 назначение сотрудников, ответственных за организацию обработки 

персональных данных; 

6.2.2 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных 

данных требованиям Закона; 

6.2.3 ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями действующего законодательства о персональных 



7 

 

данных, требованиями к защите персональных данных и иными документами по вопросам 

обработки персональных данных; 

6.2.4 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

6.2.5 обеспечение безопасности помещений и средств обработки; 

6.2.6 применение средств обеспечения безопасности, в том числе прошедших 

процедуру оценки соответствия в установленном порядке; 

6.2.7 учёт и хранение носителей информации, исключающие их хищение, подмену, 

несанкционированное копирование и уничтожение; 

6.2.8 резервное копирование информации для возможности восстановления; 

6.2.9 ограничение и разграничение доступа сотрудников и иных лиц к персональным 

данным и средствам обработки, мониторинг действий с персональными данными; 

6.2.10 осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению 

безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем 

персональных данных, реагирования на инциденты; 

6.2.11 разработка и принятие локальных нормативных актов в отношении обработки 

персональных данных; 

6.2.12 предоставление неограниченного доступа к настоящей Политике; 

6.2.13 запрещение работникам Фонда ввода персональных данных в информационные 

системы под диктовку, а также обработки персональных данных в присутствии лиц, не 

допущенных к их обработке; 

6.2.14 хранение документов, содержащих персональные данные, с ограниченным 

доступом в закрытых шкафах либо сейфах, обеспечивающих защиту от 

несанкционированного доступа; 

6.2.15 защита паролем доступа персональных компьютеров, в которых содержатся 

информация о персональных данных; 

6.2.16 ответы на письменные запросы о персональных данных даются в письменной 

форме на бланке Фонда. 

6.3. Фондом могут осуществляться дополнительные мероприятия, направленные на 

защиту информации о своих благополучателях, работниках и контрагентах. При этом Фонд 

руководствуется требованиями действующего законодательства Российской Федерации, 

рекомендациями уполномоченных органов в области защиты информации. 

6.4. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением 

конфиденциальности, под которой понимается обязанность не раскрывать третьим лицам и 

не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 

иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Фонд обеспечивает конфиденциальность персональных данных субъекта 

персональных данных со своей стороны, со стороны своих работников, имеющих доступ к 

персональным данным физических лиц, а также обеспечивает использование персональных 

данных вышеуказанными лицами исключительно в целях, соответствующих Закону, 

договору или иному соглашению, заключенному с субъектом персональных данных. 

6.5. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, выполняются требования, установленные Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации». 

 

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 

 ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
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7.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Фонд обязан 

осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных с момента такого обращения или получения указанного запроса на 

период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные 

интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

7.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Фонд на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных, или иных необходимых документов обязано актуализировать/исправить 

персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 

снять блокирование персональных данных.  

7.3. Документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и 

уничтожению в порядке, предусмотренном настоящей Политикой и архивным 

законодательством РФ. 

7.4. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, производится:  

7.4.1 в случае отзыва согласия субъекта персональных данных, если отсутствуют иные 

законные основания обработки персональных данных; 

7.4.2 по достижении целей их обработки согласно номенклатуре дел и документов или 

при утрате необходимости в их достижении; 

7.4.3 по достижении окончания срока хранения персональных данных, оговоренного 

в соответствующем соглашении заинтересованных сторон; 

7.4.4 в случае выявления неправомерной обработки персональных данных в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с момента выявления неправомерной обработки 

персональных данных. 

7.5. Уничтожение персональных данных, находящихся на электронных 

носителях, подлежит обязательному удалению путем полного форматирования носителя 

или его уничтожения механическим способом. 

7.6. Уничтожение персональных данных, находящихся на бумажных носителях, 

подлежат уничтожению путем измельчения механическим способом до степени, 

исключающей возможность прочтения текста на специальном оборудовании.  

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

8.1. Для реализации прав субъектов персональных данных и по любым вопросам, 

связанным с обработкой персональных данных, Фонд обязан сообщить субъекту 

персональных данных или его представителю информацию об осуществляемой им 

обработке персональных данных такого субъекта по запросу последнего. 

8.2. Запросы могут быть направлены/переданы лично, по почте заказной или 

курьерской почтой с подтверждением получения, электронной почте по адресу: 125124, г. 

Москва, ул. 3-я Ямского Поля, дом 24. Форма запроса – произвольная. Запрос должен 

позволять установить лицо, его направляющие, а также должен содержать контактные 

данные для направления ответа. 

8.3. Фонд не рассматривает анонимные обращения. При получении обращения Фонд 

также может попросить субъекта персональных данных подтвердить свою личность до 

направления ответа. 

8.4. Запросы/обращения субъектов персональных данных и их представителей, 

уполномоченных органов по поводу неточности персональных данных, неправомерности 

их обработки, отзыва согласия и доступа субъекта персональных данных к своим данным 
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обрабатывается Фондом в течение 30 календарных дней с даты получения, если более 

короткий срок не установлен законодательством Российской Федерации. 

8.5. В случае если отдельные нормы настоящей Политики вступят в противоречие с 

действующим законодательством Российской Федерации, они утрачивают силу, и 

применяются соответствующие нормы законодательства Российской Федерации. 

Недействительность отдельных норм настоящей Политики не влечет недействительность 

других норм и Политики в целом. 

 

 

 

 


